
 

 

 

 

 

 

 

いよいよ、平成の時代が終わり新しい元号の時代が始まろうと

しています。 

今年は、桜が早く開花しそうです。

花見が楽しみですね。 

さて、４月の教室開催日は、右のと

おりですのでよろしくお願いします。 

 

 

 

 表を横に並べて配置する方法（ワード） 

 

方法１ 

表をコピーして、右側をクリックして貼り付けると・・・、 

 

表がくっついてしまいます。 
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いったん下にコピーして、貼り付けた表を右上に引っ張って移動する。 

 

 

 

方法２ 

思った場所に移動しなかったり、うまくいったと思っても、良くみると上の位置が揃っていなかったり

します。 

 

 



 １つの表を２つに見せかけてしまいましょう。 

 

 

最初から右側の表を含めた、大きな表を作成してしまいます。 

今回の場合は元の表のサイズが「４行×３列」なので列数を倍にして、さらに間の１列を追加しま

す。 

 「元の表の列数」×２倍+「２つの表の間に使用する１列」 

３列×２+１列＝７列 

 行数は変える必要ないので、今回の場合は「４行×７列」の表を作成することになります。 

［挿入］タブ → ［表］をクリックし、 

 

（４行×７列）を選びます。 

 



表ができました。 

 

分かり易く、先に文字を入力しておきましょう。左側だけ入力して、右側にはそれをコピーすると早

いですね。 

 

後は真ん中の線を消せば完成です。線を消したい消したい真ん中の列を選択して、 

 

［デザイン］タブ → ［罫線］の右側「▼」をクリック。 

 

表示されたメニューの 1番下にある［線種とページ罫線と網掛けの設定］をクリックします。 

 

 

 



 

表示された画面の右側が、線の設定画面です。 

下の赤枠で囲んだ部分をクリックすると、横線だけが削除されます。 

 

完成です。薄く表示されている線は目安となる線なので印刷はされません。 

 


