
 

 

 

 

 

 

 まだまだ暑い日続いておりますが、若干朝夕は気温も

下がり過ごしやすくなってきました。 

今月は、休みが連続し土・日を含めると 5連休（19 日

～23 日）になる方もいるのではないでしょうか。そこで

旅行等行楽を予定されている方もいるのではないでし

ょうか。 

さて、９月の開講日は右の通りですのでよろしくお願

します。 

 

図や写真などの重なりの調整（ワード 2013 で説明） 

ワードでは、図形や写真などは、挿入した順に上に重なっていくので、一番最後に挿

入したテープの図は、一番上に乗っかります。本当は重なり順を変えて、右のようにしたい。 

 

 

書式の配置の から重なりの順序を変えることはできますが、たくさん

のオブジェクト（図形やイラスト・画像等）が重なっていたり、裏に隠れてしまったりして

いる場合はやっかいです。 

こんな時、「オブジェクトの選択と表示」という機能を使うと容易に、重なりの順番を変

えることができます。 
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 いずれかの画像を選択し、書式の配置グループ

の［オブジェクトの選択と表示］をクリックする

と、画面右側に作業ウィンドウが表示され、そこで

使われている図形や画像等の一覧が表示されま

す。 

重なり順を変えたい図を選択すると、「今これが

選択されていますよ」と、作業ウィンドウでも選

択されているものの名前が反転します。 

一覧の一番上に表示されているテープの図（図

５）は、一番上に重なっているということになり

ます。 

そこで、反転している部分（図５）にマウスポイ

ンタを合わせ、好みのところまでドラッグします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

[補 ワード 2010] 

ドラッグで重なり順を変更しましたが、ワード 2010の場合、図を選択した後、作業ウィンドウの下部に

ある［▲］ボタンや［▼］ボタンを使って順序を変更します。 


